INSTITUT FUR HOHERE STUDIEN
' INSTITUTE FOR ADVANCED STUDIES
Vienna

Wir suchen Junior Grant Manager:in (w/m/x), Vollzeit (35 h) mit Home-
Office Moglichkeit

Das Institut flir Hohere Studien ist ein multidisziplinares

/

Wir sind ein

g | Forschungsinstitut, das Forschung im Interesse der Offentlichkeit
betreibt. Flr unser Projektsupport Team suchen wir zum ehest
moglichen Zeitpunkt ein neues motiviertes Mitglied. Als erste

familienfreundlicher Anlaufstelle fir alle Forscher:iinnen am IHS unterstiitzt der
aragae Projektsupport  in  finanziellen,  administrativen und
organisatorischen Fragen zu drittmittelfinanzierten

J Forschungsprojekten.

Wenn du mit deinem personlichen Beitrag Teil der

Spitzenforschung am Puls der Zeit sein willst und gerne mit vielen unterschiedlichen

Personlichkeiten zusammenarbeiten mdéchtest, bist du bei uns genau richtig!

Wir bieten dir

Flexible Arbeitszeiten und Remote Working

Perfekte Lage im ,Palais Strozzi“ im 8. Bezirk in Wien (inkl. Brunnenhof und Garten)
Zusatzliche Betriebssperre (Weihnachten/Ostern) zum gesetzlichen Urlaub
Motivierendes Betriebsklima und flache Strukturen - wir sind per Du

Dynamisches und inspirierendes Umfeld mit exzellenten Forschenden
Eigenverantwortliches Arbeiten — du sollst dein Potential entfalten kénnen!
Moglichkeiten zur Weiterentwicklung und Weiterbildung

Sinnstiftende Tatigkeit: Teil eines groRen Ganzen zu sein

Monatsbruttogehalt nach Erfahrung von mind. € 2.300,-- brutto pro Monat (14x jahrlich)
mit Bereitschaft zur qualifikationsabhingigen Uberbezahlung.

Wir erwarten uns

Eine hoch motivierte, selbstbewusste, offene, selbstorganisierte, stressresistente und kreative

Personlichkeit, die situationsflexibel durch Hands-on Mentalitat besticht. Du bringst mit:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HLW, FH, Universitat)

Einschlagige Berufserfahrung im Bereich Férderabrechnungen und Forschungsservice
(vorzugsweise in der universitaren oder auReruniversitdren Forschung)

Kenntnisse der internationalen und nationalen Férderlandschaft
Aktives Interesse an der finanziellen Abwicklung von Forschungsprojekten

Exzellente MS Office, v.a. Excelkenntnisse
Ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse
Verantwortungsbewusstes Arbeiten als Teamplayer:in
Ein flexibles Mindset mit Lust auf groBartige Arbeit
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- Service is (y)our success!

Dein Job

Als Teil unseres Teams bist du die erste Anlaufstelle fir Forscher:innen bei budgetaren,
administrativen und organisatorischen Fragen zu drittmittelfinanzierten Forschungsprojekten.
Vor allem unterstitzt und beradtst du unsere Forscher:innen bei Projektbeantragungen und
begleitest unsere Forscher:iinnen bei der finanztechnischen Abwicklung von
Drittmittelprojekten.

Zu Deinem Aufgabenbereich zdhlen insbesondere

- das Erstellen von Zwischen- und Endabrechnungen von europdischen und nationalen
Forderprojekten. Ein besonderer Schwerpunkt liegt hier bei Abrechnungen von EU
Forschungsrahmenprogrammen (z.B. H2020, Horizon Europe)

- Budgetierung von Projektantragen

- Vorbereitung und Begleitung von externen Projektaudits

- Kontaktpflege zu nationalen und europadischen Fordergeber:innen und den
entsprechenden Beratungsstellen

- Durchfihrung von internen Informationsveranstaltungen und Workshops

Dein Team

Wir sind ein Team junger und motivierter Menschen, die jeden Tag mit Forscher:innen, den
Verwaltungsteams und dem Management an kreativen Losungen arbeiten und unsere Arbeit
laufend professionalisieren mochten. Wichtig ist uns der gute Kontakt zu unseren
Férdergeber:innen, Auftraggeber:innen in Osterreich und Europa, wir vernetzen uns bei jeder
Moglichkeit mit anderen Forschungsinstituten. Der Kontakt zueinander ist uns genauso wichtig,
wie der professionelle Kontakt auBerhalb des Teams.

Klingt gut?
Dann schicke deine personliche Bewerbung mit Lebenslauf, Motivationsschreiben,
Dienstzeugnissen und Aus- und Weiterbildungsnachweisen bis spatestens 28.02.2023 an:

Bianca Brandl, MA
E-Mail: bewerbung@ihs.ac.at

Institut fur Hohere Studien, https://www.ihs.ac.at/

Auf den Schutz deiner personenbezogenen Daten im Bewerbungsverfahren legen wir groRen
Wert. Bitte lese dir hier die Datenschutzbestimmungen im Bewerbungsverfahren aufmerksam
durch, bevor du deine Daten an uns Ubermittelst.

Das Institut fiir Hohere Studien strebt eine Erhéhung des Frauenanteils an und fordert daher
qualifizierte Frauen ausdricklich zur Bewerbung auf.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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