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Stellenausschreibung für die Position Finance/Controlling, m/w/d, Vollzeit 

 

Das Institut für Höhere Studien ist ein unabhängiges, nicht gewinnorientiertes 

Forschungsinstitut, das multidisziplinäre Expertise vereint, um Forschung im Interesse der 

Öffentlichkeit zu betreiben. 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum ehest möglichen Zeitpunkt eine/n MitarbeiterIn 

für unsere Finanzabteilung: 

Aufgaben 

• Bilanzvorbereitung: 

− Erstellung Rohbilanz 

− Koordination Wirtschaftsprüfer und Steuerberater 

− Mitarbeit an der Finalisierung von Bilanz und Wirtschaftsprüferbericht  

• Buchhaltung: 

− Buchhaltungsvorbereitung 

− Verwaltung der Ein- und Ausgangsrechnungen 

− Organisation des (digitalen) Belegtransfers 

• Vorbereitung der Lohnverrechnung 

• Reisekostenabrechnung 

• Budgetierung und Reporting 

• Abwicklung Zahlungsverkehr 

• Unterstützung bei der Einführung der Kostenrechnung 

• Unterstützung bei Förderabrechnungen und Audits 

• Aufbereitung/ Bearbeitung von Stakeholder Anfragen 

 

Qualifikationsprofil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW, FH/Uni) 

• Bilanzbuchhalterprüfung 

• Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung 

• Erfahrung in der finanziellen Abwicklung von Förderprojekten von Vorteil 

• Erfahrung in der Abwicklung von Stiftungen von Vorteil 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

• Kenntnisse in der Personalverrechnung 

• Analytisches und vernetztes Denken, Eigeninitiative, Hands-on-Mentalität 

• Hohe Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie Flexibilität 

https://www.ihs.ac.at/
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Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen eine herausfordernde und spannende Tätigkeit in einer angenehmen 

Arbeitsatmosphäre  

Das Institut hat seinen Sitz in zentraler Lage im 8. Bezirk in Wien und ist öffentlich gut erreichbar. 

Das Mindestgehalt für die ausgeschriebene Vollzeitposition beträgt bei 35 Stunden € 3.500 

brutto pro Monat (14x), wobei abhängig von der Qualifikation der Kandidatin/des Kandidaten, 

in Übereinstimmung mit dem Gehaltsschema des IHS, ein höheres Gehalt möglich ist.  

Im Sinne des Gleichbehandlungsgesetzes wenden wir uns an Damen und Herren. 

Dauer der Beschäftigung: vorerst auf 2 Jahre befristet mit Option auf Verlängerung bzw. einen 

unbefristeten Dienstvertrag. 

Beschäftigungsausmaß: 35 Stunden / Woche (Vollzeit) 

Das Institut für Höhere Studien legt großen Wert auf den Schutz Ihrer personenbezogenen 

Daten im Bewerbungsverfahren. Bitte lesen Sie hier die Datenschutzbestimmungen im 

Bewerbungsverfahren aufmerksam durch, bevor Sie Ihre Daten an uns übermitteln. 

Bewerbung 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, 

Motivationsschreiben, Dienstzeugnissen, Referenzschreiben, Aus- und Weiterbildungs-

nachweisen bis spätestens 28.01.2022 per E-Mail an: 

Sylvia Kappeler 

E-Mail: bewerbung@ihs.ac.at 

Institut für Höhere Studien 

https://www.ihs.ac.at/ 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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