INSTITUT FUR HOHERE STUDIEN
' INSTITUTE FOR ADVANCED STUDIES
Vienna

Stellenausschreibung fur die Position ControllerIn mit Schwerpunkt
Projektcontrolling (w/m/d)

Das |Institut flir Hohere Studien ist ein unabhédngiges, nicht gewinnorientiertes
Forschungsinstitut, das multidisziplindre Expertise vereint, um Forschung im Interesse der
Offentlichkeit zu betreiben.

Zur Erweiterung unseres kleinen Finanz- und HR-Teams suchen wir zum ehest mdglichen
Zeitpunkt eine/n Mitarbeiterin.

Aufgaben

e Eigenstandige Budgeterstellung und Controlling fir Projekte sowie Forschungsgruppen
und die Gesamtorganisation

e Mitarbeit beim Aufbau der Kosten- und Leistungsrechnung

e Entwicklung des Berichtswesens fiir Projekte, Forschungsgruppen, Gesamtorganisation

e Periodische Soll-Ist-Vergleiche fiir Projekte und Forschungsgruppen sowie fiir die
Gesamtorganisation

e Zusammenarbeit zu Projektsupport bei Drittmittelprojekten

e Unterstlitzung bei Férderabrechnungen (Belegvorbereitung, Auditvorbereitung)

e Mitarbeit beim Jahresabschluss sowie Unterstiitzung im Rahmen von Audits und
Wirtschaftsprifungen

e Schnittstelle und enge Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung, Vertretungsfunktion

Qualifikationsprofil

e Mehrjahrige Berufserfahrung (mind. 3 Jahre) im Bereich Projektcontrolling (vorzugsweise
im Wissenschaftsbereich)

e Betriebswirtschaftliche Ausbildung mit Schwerpunkt Controlling oder Finanz- und
Rechnungswesen

e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Erfahrung bei der finanziellen Abwicklung von verschiedenen Férderprojekten auf
nationaler und europaischer Ebene von Vorteil

e Analytisches, konzeptionelles und vernetztes Denken mit Problemlésungskompetenz

e Flexibilitdt/Anpassungsfahigkeit/Lernbereitschaft in Bezug auf sich verandernde
Rahmenbedingungen

e Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Hands-on-Mentalitat, Eigeninitiative und selbstandiges Arbeiten

e Versierter Umgang mit MS-Office und Erfahrung mit ERP und BI-Systemen erwiinscht
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Unser Angebot

Wir bieten lhnen ,0On-The-Job-Training” in einem herausfordernden und spannenden
Beschaftigungsfeld mit guten Weiterbildungsmoglichkeiten, eine kollegiale und internationale
Atmosphire, ein nettes Team sowie flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten (VZ sind 35
Stunden pro Woche).

Das Institut hat seinen Sitz in zentraler Lage im 8. Bezirk in Wien und ist 6ffentlich gut erreichbar.
Das Mindestgehalt fur die ausgeschriebene Vollzeitposition betragt € 2.750,-- brutto pro Monat
(14x), wobei abhdngig von der Qualifikation der Kandidatin/des Kandidaten, in
Ubereinstimmung mit dem Gehaltsschema des IHS, ein héheres Gehalt méglich ist.
Im Sinne des Gleichbehandlungsgesetzes wenden wir uns an Damen und Herren.

Dauer der Beschaftigung: vorerst auf 6 Monate befristet. Eine Verlangerung im beidseitigen
Einvernehmen ist gewlinscht.

BeschaftigungsausmaR: 35 Stunden (Vollzeit)

Das Institut fur Hohere Studien legt groBRen Wert auf den Schutz lhrer personenbezogenen
Daten im Bewerbungsverfahren. Bitte lesen Sie hier die Datenschutzbestimmungen im
Bewerbungsverfahren aufmerksam durch, bevor Sie lhre Daten an uns Gbermitteln.

Bewerbung

Bitte richten Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf,
Motivationsschreiben, Dienstzeugnissen sowie jedenfalls auch Aus- und
Weiterbildungsnachweisen per E-Mail an:

Daniela Strasser

E-Mail: bewerbung@ihs.ac.at
Institut fir Hohere Studien
https://www.ihs.ac.at/

Fiur weitere Auskiinfte wenden Sie sich bitte an Daniela Strasser, hr@ihs.ac.at.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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